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Theater St. Gallen 
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9004 St. Gallen 
konzertundtheater.ch 

Direktionsassistenz 
Eileen Habegger 
e.habegger@ 
konzertundtheater.ch 

In dieser Funktion unterstehen Sie als Mitglied der Geschäftsleitung direkt dem Direktor. 
Zudem übernehmen Sie dessen Stellvertretung. 

 
Aufgaben  
Ihre Tätigkeit umfasst im Wesentlichen folgende Aufgaben: 

 
- Leitung der Abteilungen Finanz- und Personalwesen, Vertrieb, Administration, IT 
- Erstellung von Budgets, der Jahresrechnung sowie Zwischenabschlüssen 
- Berichterstattung gegenüber dem Direktor und Verwaltungsrat zu weiteren 

betrieblichen Themen 
- Vertragsverhandlungen und -management 
- Aktive Unterstützung des Direktors bei Pflege und Ausbau des Fundraisings und der 

Drittmittelbeschaffung 
- Weiterentwicklung des aktuellen Berichtswesens vor dem Hintergrund der sich 

laufend verändernden Anforderungen an einen Kulturbetrieb 
- Implementierung der Kernwerte Diversität, Nachhaltigkeit und Partizipation in den 

unterstellten Abteilungen 
 

Profil 
Wir suchen eine kommunikative und belastbare Persönlichkeit, die im Idealfall in einer 
vergleichbaren Führungstätigkeit erfolgreich gewirkt hat.  

 
Sie verfügen über eine abgeschlossene Ausbildung in den Bereichen Betriebswirtschaft 
und/oder Kulturmanagement und bringen eine mehrjährige Führungserfahrung in den 
Gebieten Finanzen und Administration mit. Schliesslich verfügen Sie über eine hohe 
Affinität zum Personalwesen in einem Kulturbetrieb. Persönlich begeistern Sie sich für 

Verwaltung 

Die Genossenschaft Konzert und Theater St.Gallen (KTSG) ist Trägerin des 
Vierspartenhauses Theater St.Gallen und des Sinfonieorchester St.Gallen. Sie verfügt 
über drei Spielstätten: das Theatergebäude mit rund 700 Plätzen, die Lokremise mit 
zwei Theatersälen und die Tonhalle als Residenzsaal des Sinfonieorchesters. 
Ausserdem realisiert Konzert und Theater St.Gallen jährlich die St.Galler Festspiele. 
Die Genossenschaft stellt Diversität, Nachhaltigkeit und Partizipation ins Zentrum 
ihrer Arbeit. 

 
KTSG sucht per August 2025 eine/n 

Leiter/in Verwaltung (m/w/d) 100% 
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Konzerte und darstellende Künste und sehen es als sinnstiftend an, mit Ihrer Arbeit zu 
deren Realisierung aktiv beizutragen.  
Sie arbeiten gerne im Team und haben Lust auf eine inspirierende Tätigkeit im grössten 
Kulturbetrieb der Ostschweiz.  

 
Wir setzen die Bereitschaft zu flexiblen, einem Kulturbetrieb angepassten Arbeitszeiten 
voraus. 

 
Wir bieten eine verantwortungsvolle, spannende Aufgabe bei attraktiven 
Arbeitsbedingungen in einem Haus, das sich als moderner Kulturbetrieb versteht und 
weiterentwickelt. 

 
Wenn Sie Interesse haben, senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen bitte bis zum 1. Juni 
2025 an den Verwaltungsrat von Konzert und Theater St.Gallen. Zusendungen bitte 
ausschliesslich z.Hd. von Eileen Habegger, e.habegger@konzertundtheater.ch 
 
 

 
 


